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1
 MS Excel 2019 मे ंनया workbook बनान ेके

लिए कौन सा keyboard shortcut इस्तमाल 

करत ेह ै? 
Ctrl+ b Ctrl+n Ctrl+ w Ctrl+ k

B B

2
 MS Excel 2019 मे ंचुनी हुई cell  copy करन े

क ेलिए कौन सा keyboard shortcut 
इस्तमाल करते ह ै? 

Ctrl + a Ctrl + b Ctr l+ c Ctrl + d
C C

3
 MS Excel 2019 मे ंचुनी हुई cell को italic 

formatting करन ेके लिए कौन सा keyboard 
shortcut इस्तमाल करते ह ै?

Ctrl+ I Ctrl+m Ctrl+ r Ctrl+ d
A A

4
 MS Excel 2019 मे ंशब्द खोजन ेक ेलिए कौन 

सा keyboard shortcut इस्तमाल करते ह ै? 
Ctrl+ s Ctrl+ f Ctrl+ a Ctrl+ d B B

5
 MS Excel 2019 मे ंअंत क ेcolumn का 

heading क्या होता ह?ै
XFD XDF XDD XFF A A

6
COMPUTING मे ं३ महत्वपूर्ण क्रम 

_________ होत ेहै।

Input --> Process 
--> Output

Input --> Output 
--> Process

Process --> Input 
--> Output

उपरोक्त सभी A A

7
Control Unit और Arithmetic Unit का काम 

__________ म ेहोता ह|ै
RAM Printer Motherboard Microprocessor D D

8
CPU को __________ नाम से भी जाना जाता

ह|ै
RAM Calculator Microprocessor

उपरोक्त एक भी 

नाही C C

9
Ctrl + Home कीज एकसाथ प्रेस किया 

तो..........
कर्सस लाईनके लास्ट

म ेजाता है

कर्सस फाईल क ेसुर ु

म ेजाता है

कर्सस फाईल क े

लास्ट मे जाता है

कर्सस लाईनके सुर ु

म ेजाता है B B

10
Delete button पर क्लिक करक ेआया हुए E-

Mail को delete किया जा सकता ह?ै
नही कर सकते कर सकते है

कभी कभी कर सकते

है
उपरोक्त कोई नही B B

11
Delete button पर क्लिक करक ेआया हुआ E-

Mail दुसरोंको भेजा जा सकता है?
नही कर सकते कर सकते है

कभी कभी कर सकते

है
उपरोक्त कोई नही A A

12
Delete button पर क्लिक करक ेआया हुए E-

Mail को उत्तर भेजा जा सकता है?
नही कर सकते कर सकते है

कभी कभी कर सकते

है
उपरोक्त कोई नही A A

13
Delete किया हुआ mail कहा  stored होता ह ै

?
Trash Inbox Spam उपरोक्त नहीं A A

14
Delete किय ेहुए E-Mail 

________________ स ेवापस लिए जा 

सकत ेहै।

Trash Inbox Outbox Draft
A A

15
Delete किए हुए E-Mail, E-Mail account स े

हमेशा के लिए निकाल दिए जाते है।
कभी नही हमेशा कभी कभी उपरोक्त कोई नही A A

16
Document क ेअंतर का विशिष्ट paragraph 

select करन ेहेत ू_______ Click करें।
Triple Single Double Fourth A A

17
Document म ेfont face बदलन ेके लिए 

_______ Tab का इस्तेमाल होता है। 

Insert --Text 
Group

View -- Show 
Group

Home -- Font 
Group

Reference -- 
Index C C

18
Document म ेLine numbers display करन े

क ेहेतु ऑप्शन ….. इस ऑप्शनमे है।

File → Print 
Preview

File → Page Setup
Page Layout Tab 

→ Page Setup
Edit →Paste 

Special C C

19
document अलग viewमे ंदेखने क ेलिए 

_____tab का प्रयोग किया जाता है|
Home data View Insert C C

20
File menu क े…….. option चा उपयोग करक े

document को store ओर send कर सकते 

हैा|
Save & Send Save As Close Open

A A

21
Normal, Slide sorter, Reading view, Slide

show  यह बटणस ्status bar  पर होते ह ै।
गलत सही B B

22
Notepad मे ंPresentation files तैयार किया 

जा सकता ह|ै
सही गलत B B

23
Notes page view कौनस ेtab मे ंसे इस्तेंमाल 

किया जाता ह?ै
Insert File Edit View D D

24
notes page view यह __________ क ेलिए 

इस्तेमाल करते ह|ै

Prepare speaker 
notes for the 

audience

View content of 
the presentation

Edit a single slide
All slides on one 

page A A

25
Object को rotate or flip करन ेहेत ु_______

यह पर्याय format tab पर चुने।
Oval Chart Tables Rotate D D


